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PREFACIO

A apresentacdo dos trabalhos académicos obedece as regras de padronizagéo
reconhecidas por toda a comunidade cientifica. Este manual para elaboracédo de
artigo cientifico é baseado nas normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), considerando ser este érgdo responsavel pela normalizacdo
técnica brasileira. Tem como finalidade padronizar os artigos cientificos a serem
apresentados como Trabalho de Conclusdo de Curso ao Nucleo de Pos-Graduacéo

e Extenséo da Faculdade de Administracdo e Negocios de Sergipe.

OBSERVACAO: Para O devido procedimento recomenda-se ao aluno que leia o

Portaria n°® 6 de 2011 que trata dos procedimentos do TCC.



1. ARTIGO CIENTIFICO

DEFINICOES

“Artigo cientifico é parte de uma publicagdo com autoria declarada, que apresenta e
discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento” (NBR 14724/2005). Para Lakatos e Marconi (2006) os artigos
cientificos ndo se constituem em matéria de um livro; séo publicacdes em revistas ou
periédicos especializados; permitem ao leitor, por serem completos, repetir a

experiéncia.
O artigo pode ser:
a) original (apresenta temas ou abordagens originais, podem ser relatos de
experiéncia de pesquisa, estudo de caso, comunicac¢ao ou notas prévias etc.);
b) de revisdo (resume, analisa e discute informacgdes ja publicadas).
REFERENCIAS NORMATIVAS
Para a elaboracdo de um artigo cientifico devem-se seguir as orientacbes da NBR
14724/2005, que contém disposicdes de outras normas de documentacdo, tais
como:

e NBR 10520/2002: informacéo e documentacdo - citacdes em documentos -

apresentacdo. Orienta como citar no texto uma informacdo extraida de outra

fonte.

e NBR 6023/2002: informacao e documentacéo — referéncias - elaboracéo.
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Estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias, a ordem dos elementos
das referéncias e estabelece convencbes para transcricdo e apresentacdo da
informacéo originada do documento e/ou outras fontes de

informacdes.

e NBR 6024/2003: informacédo e documentacdo - numeracao progressiva das
secOes de um documento escrito - apresentacao. Fixa as condi¢bes para um
sistema de numeracao progressiva das divisbes e subdivisdes do texto de um

documento, permitindo a localizacdo imediata de cada parte.

e NBR 6028/2003: informacdo e documentacdo — resumo - apresentacao.

Estabelece os requisitos para redacao e apresentacdo de resumos.

e IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

Titulo e subtitulo

O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo,

diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos (:).

Autoria

Nome completo do(s) autor(s) na forma direta, acompanhados de notas de rodapé

especificando o cargo que ocupa, instituicdo a qual é vinculado e e-mail.

Resumo / palavras-chave

E a condensacdo do texto, seguindo a NBR 6028 (ABNT, 2003). Possui uma
quantidade predeterminada de palavras, onde se expde o objetivo do artigo, a

metodologia utilizada e os resultados alcangados.



5

As palavras-chave séo palavras significativas (3 a 5), retiradas do texto que
representam o seu conteudo, agrupam o0s artigos por assunto/area, para que
possam ser localizados com mais facilidade nas bibliotecas. Também servem para

indexar o artigo e devem vir em ordem alfabética.

Abstract / keywords

O abstract € o resumo e keywords séo as palavras-chave traduzidas para o inglés,

sendo que alguns periédicos aceitam a traducdo em outra lingua.

Introducéo

Na introducdo deve-se expor a finalidade e os objetivos do artigo, relacionando-a
com a bibliografia consultada, explicitando o objetivo, bem como a justificativa do
artigo. E aqui que o autor ira situar o leitor na tematica desenvolvida no corpo do

texto.

Desenvolvimento

Parte principal e mais extensa do trabalho deve apresentar a fundamentacéo teorica,
a metodologia, os resultados e a discussdo. Divide-se em secdes, subsecodes
conforme a NBR 6024 (ABNT, 2003), que variam em funcdo da abordagem do tema

e do método.

O desenvolvimento pode ser subdividido em etapas, conforme segue:

Revisao da literatura: A revisao da literatura tem um papel fundamental no artigo
cientifico, pois é através dela que o trabalho é situado dentro da grande area de
pesquisa. Também é através da revisao literaria, que se reporta e avalia o
conhecimento produzido em pesquisas prévias, destacando conceitos,

procedimentos, resultados, discussdes e conclusdes relevantes para o trabalho;
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Material e Métodos: é a descricdo das técnicas, métodos, sujeitos, etc., com a
maior clareza possivel de forma que outros autores possam contextualizar e

reaplica-los em suas pesquisas;

Resultados e discussao: o autor deve apresentar e discutir resultados obtidos em
sua pesquisa, trazendo aos leitores maiores dados encontrados na parte
experimental podendo confronta-los com os autores citados no corpo do texto.

Citacoes

E a mencdo, no texto, de uma informagdo colhida em outra fonte.” (ABNT,
2002b, p.1).

Podem ser:

Direta (literal ou textual) — Transcricdo de palavras ou trechos de outro autor e

podem ser apresentadas de duas formas:

e Inseridas entre aspas duplas, no meio do texto normal, se ocuparem até trés

linhas. As aspas simples séo indicadas para citacées no interior da citacao;
e As citacbes com mais de trés linhas devem ser apresentadas em paragrafo
préprio, com recuo de 4 cm a partir da margem esquerda, tamanho 11,

espaco simples, e sem aspas.

Indireta (conceptual) — Consiste na reproducdo das idéias de outro autor, sem

transcrigao literal.

Conclusao

E onde o autor irdA destacar os resultados obtidos, apontando criticas,

recomendacdes e sugestdes para pesquisas futuras. Cabe, ainda, lembrar que a
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conclusdo é um fechamento do trabalho estudado, respondendo as hipoteses
enunciadas e aos objetivos do estudo, apresentados na introducdo, onde néo se
permite que nesta secdo sejam incluidos dados novos, que ja ndo tenham sido

apresentados anteriormente.

Referéncias

Elemento obrigatério. Constitui uma lista ordenada dos documentos efetivamente
citados no texto (NBR 6023/2003), que permite a identificacdo, no todo ou em parte,

de documentos impressos ou registrados em diferentes tipos de materiais.

Anexos

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacéo, comprovacao e ilustragédo (NBR 14724/2002).

REDACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Tendo em vista que o artigo se caracteriza por ser um trabalho extremamente
sucinto, exige-se que tenha algumas qualidades: linguagem correta e precisa,
coeréncia na argumentacdo, clareza na exposicao das idéias, objetividade, concisdo
e fidelidade as fontes citadas. Para que essas qualidades se manifestem é
necessario, principalmente, que o autor tenha um elevado conhecimento a respeito

do que esta escrevendo e tenha feito uma leitura adequada do material pesquisado.

Quanto a linguagem cientifica, Padua (1996) recomenda que sejam analisados o0s

seguintes procedimentos no artigo cientifico:

a) Impessoalidade: redigir o trabalho na 32 pessoa do singular;



b)

d)

f)
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Objetividade: a linguagem objetiva deve afastar as expressdes: “eu penso’,
‘eu acho”, “parece-me” que dao margem a interpretacées simpldrias e sem
valor cientifico;

Estilo cientifico: a linguagem cientifica é informativa, de ordem racional,
firmada em dados concretos, onde pode-se apresentar argumentos de ordem
subjetiva, porém dentro de um ponto de vista cientifico;

Vocabulario técnico: a linguagem cientifica serve-se do vocabulario comum,
utilizado com clareza e precisédo, mas cada ramo da ciéncia possui uma
terminologia técnica propria que deve ser observada;

Correcdo gramatical: é indispensavel, onde se deve procurar relatar a
pesquisa com frases curtas, evitando muitas oracdes subordinadas,
intercaladas com parénteses, num unico periodo. O uso de paragrafos deve
ser dosado na medida necessaria para articular o raciocinio: toda vez que se
da um passo a mais no desenvolvimento do raciocinio, muda-se o paragrafo.
Os recursos ilustrativos como graficos estatisticos, desenhos, tabelas séo

considerados como figuras e devem ser criteriosamente distribuidos no texto.

APRESENTACAO GRAFICA DO ARTIGO

Para elaboracédo do artigo cientifico resultante do Trabalho de Conclusédo de Curso

no Nucleo de Po6s-Graduacdo e Extensdo da Faculdade de Administracdo e

Negdcios de Sergipe determina a seguinte apresentacao grafica:

Papel, formato e impressao:

O texto deve ser digitado no anverso da folha, utilizando-se papel de boa
qualidade, formato A4, (210 x 297 mm), e impresso na cor preta, com
excecao das ilustracoes;

O tipo de fonte a ser utilizada é ARIAL ou TIME NEW ROMAN,;

O tamanho da fonte deve ser 12 para o titulo do artigo (em letras maiusculas).

Texto (introducado, desenvolvimento e conclusao); referéncias.



9

O tamanho da fonte deve ser 12 para nome do(s) autor(s); titulacdo do(s)

autor(s) e 10 para as notas de rodapés;

e Resumo; palavras-chave; abstract; keywords o tamanho da fonte 12, espaco
simples e sem paréagrafo;

e CitacOes diretas longas, sem aspas, (tamanho da fonte 11);

e Paginacao; legendas das ilustragdes e das tabelas (tamanho da fonte 10) ;

e Numero de paginas — 15 (laudas).
Margens
As margens sao formadas pela distribuicdo do proprio texto, no modo justificado,
dentro dos limites padronizados, de modo que a margem direita fique reta no sentido
vertical, com as seguintes medidas:

e Superior e esquerda: 3,0 cm.

e Inferior e direita: 2,0 cm.
Paginacéao
A numeracéo deve ser colocada no canto superior direito, a 2 cm. da borda do papel
com algarismos arabicos e tamanho da fonte menor (10), sendo que na primeira
pagina ndo leva nimero, mas é contada.
Espagamento
O espacamento entre as linhas é de 1,5 cm. As notas de rodapé, o resumo, as
legendas de ilustracdes e tabelas, as citacdes textuais de mais de trés linhas devem

ser digitadas em espaco simples.

As referéncias listadas no final do trabalho devem ser digitadas em espaco simples e
separadas entre si por um espaco 1,5.
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Titulo e subtitulo
O titulo e subtitulo (se houver) devem ser digitados com a fonte Arial ou Time New

Roman 12, em negrito, centralizado e em letras mailsculas. Pular um espaco e

inserir 0s autores.

Autores

Os nomes dos autores devem ser digitados abaixo do titulo, por extenso, sendo que
somente a primeira letra de cada nome deve ser mailscula, com a fonte Arial ou
Time New Roman 12, centralizados.

Resumo / palavras-chave

E apresentado numa redacdo em paragrafo Unico, justificado e sem recuo, n&o

devendo apresentar figuras, graficos ou esquemas.

O resumo do artigo cientifico resultante do Trabalho de Conclusdo de Curso deve
conter de 150 a 400 palavras, digitado em fonte Arial ou Time New Roman, tamanho
12 e com espacamento simples entre linhas.

As palavras-chave devem ser relacionadas logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo: Palavras-chave, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas

também por ponto e colocadas em ordem alfabética.

Exemplo:

Palavras-chave: Citacdo; Referéncias; Documentacao.

Abstract / keywords

Mesmas regras do resumo e palavras-chave.
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Texto

O texto deve ser digitado em fonte Arial ou Time New Roman 12, justificado,
obedecendo as regras de numeracdo progressiva das sec¢fes. Iniciar sempre o
paragrafo com uma tabulacdo para indicar o inicio.Espacamento entre linhas 1,5.

llustracdes e tabelas

As legendas das ilustracdes consideradas figuras devem ser posicionadas logo
abaixo da ilustracdo e as das tabelas e quadros, acima. A legenda deve indicar,
além da natureza do assunto, as abrangéncias geografica e temporal dos dados
numéricos. Esta deve ser explicativa, porém breve e clara, dispensando consulta ao
texto (NBR 14724, 2005).

5. REFERENCIAS
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Avaliacéo de Artigo Cientifico

Aluno (a):

Titulo:

OBS: As notas variam de 0 a 10.

Item

Nota

1. O titulo insere-se no tema (o titulo € objetivo e resume a esséncia do artigo?).

2. O resumo contém as informacdes essenciais do trabalho

3. O artigo é bem relevante e bem aprofundado.

4. Introducdo:

4.1. A introducdo descreve clara e objetivamente o problema investigando a

sua importancia;

4.2. Coerente com o titulo.

5. Objetivos:

5.1. Séo claros e bem definidos;

6. Metodologia da pesquisa:

6.1. Métodos e técnicas explicitados;

6.2. Aspectos éticos explicitados;

7. Desenvolvimento esta bem organizado (estruturado):

7.1. Referencial tedrico explicitado;

8. Resultados:

8.1. Resultados entdo bem apresentados;

8.2. Contribuem para a compreensao/intervencao;

8.3. Ampliam conhecimentos para a area

9. Consideragdes finais:

9.1. Responde aos objetivos;

9.2. Reflete os resultados.

10. Redagcdo cientifica:

10.1. Obedece as normas ABNT/FANESE;

10.2. Ortografia e concordancia.

Média das Notas

Observacdes:

Aracaju, de de

Nome completo do (a) Professor (a) Avaliador (a)




